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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации и осуществления образовательного 
процесса в ООО «ИННОПРОГ» при реализации дополнительных общеобразовательных 
программ — дополнительных общеразвивающих программ и дополнительных 
профессиональных программ. 

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», нормативными правовыми актами, 
регулирующими реализацию соответствующих видов образовательных программ, и 
локальными нормативными актами ООО «ИННОПРОГ». 

1.3. Образовательный процесс организуется специализированным структурным 
образовательным подразделением ООО «ИННОПРОГ» на основании лицензии на 
осуществление образовательной деятельности № Л035-01272-16/01064358 от 16.02.2024. 

1.4. Образовательная деятельность осуществляется в очной форме обучения с применением 
электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 

1.5. Языком образования является русский язык. Использование английской терминологии 
допускается в объёме, обусловленном содержанием образовательных программ в сфере 
информационных технологий. 

2. Организация образовательного процесса 

2.1. Образовательный процесс осуществляется в соответствии с утверждёнными 
образовательными программами, учебными планами, календарными учебными графиками и 
расписанием занятий. 

2.2. Содержание, объём, срок освоения, планируемые результаты, формы контроля и итоговой 
аттестации определяются соответствующей образовательной программой. 

2.3. Образовательные программы разрабатываются и утверждаются ООО «ИННОПРОГ» 
самостоятельно в пределах имеющейся лицензии. 
2.4. При реализации образовательных программ могут использоваться индивидуальные занятия, 
видеоуроки, текстовые и интерактивные материалы, практические задания, проекты, 
тестирование, консультации, самостоятельная работа и иные предусмотренные программой 
виды учебной деятельности. 

2.5. Расписание занятий формируется с учётом образовательной программы, режима работы 
ООО «ИННОПРОГ», возможностей педагогических работников и согласованного времени 
индивидуальных занятий. 

2.6. Продолжительность учебных занятий, перерывов и самостоятельной работы определяется 
образовательной программой, расписанием и санитарными требованиями с учётом возраста 
обучающихся. 



 
2.7. Учебный год для дополнительных образовательных программ не ограничивается 
календарными сроками. Набор и начало обучения могут осуществляться в течение года при 
наличии организационной возможности. 

3. Электронная информационно-образовательная среда 

3.1. При реализации образовательных программ используются образовательная платформа ООО 
«ИННОПРОГ», средства видеоконференцсвязи, электронная почта, согласованные каналы связи 
и иные информационные системы. 
3.2. Электронная информационно-образовательная среда обеспечивает доступ обучающихся к 
учебным материалам, взаимодействие с педагогическими работниками, выполнение заданий, 
получение обратной связи и фиксацию результатов обучения. 
3.3. Доступ к электронной информационно-образовательной среде предоставляется 
обучающемуся после зачисления в порядке, установленном договором и локальными 
нормативными актами ООО «ИННОПРОГ». 
3.4. Обучающийся обязан соблюдать требования информационной безопасности и обеспечивать 
конфиденциальность предоставленных ему данных доступа. 
3.5. ООО «ИННОПРОГ» принимает организационные и технические меры для обеспечения 
функционирования электронной информационно-образовательной среды и защиты 
обрабатываемой информации. 

4. Порядок освоения образовательной программы 

4.1. Обучающийся осваивает образовательную программу в соответствии с учебным планом и 
календарным учебным графиком. 

4.2. Последовательность освоения разделов и модулей определяется образовательной 
программой. Индивидуализация обучения допускается в пределах программы и оформляется в 
установленном ООО «ИННОПРОГ» порядке. 

4.3. Ранее освоенные дисциплины, модули и результаты обучения могут быть зачтены в случаях 
и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и локальными 
нормативными актами ООО «ИННОПРОГ». 

4.4. Обучающийся обязан выполнять предусмотренные программой задания, проходить 
текущий контроль, промежуточную и итоговую аттестацию в установленные сроки. 

4.5. При возникновении академической задолженности обучающемуся предоставляется 
возможность её ликвидации в порядке, установленном отдельным локальным нормативным 
актом. 

5. Контроль успеваемости и аттестация 

5.1. Освоение образовательной программы сопровождается текущим контролем успеваемости и, 
если это предусмотрено программой, промежуточной аттестацией. 



 
5.2. Формы, периодичность и порядок текущего контроля и промежуточной аттестации 
устанавливаются образовательной программой и локальным нормативным актом ООО 
«ИННОПРОГ». 

5.3. Освоение дополнительной профессиональной программы завершается итоговой 
аттестацией. 
5.4. Итоговая аттестация может проводиться в форме итогового проекта, экзамена, 
тестирования, собеседования или сочетания указанных форм в соответствии с образовательной 
программой. 
5.5. Результаты контроля и аттестации фиксируются на бумажных и (или) электронных 
носителях и хранятся в установленном порядке. 

6. Учёт результатов обучения и выдача документов 

6.1. ООО «ИННОПРОГ» осуществляет индивидуальный учёт результатов освоения 
обучающимися образовательных программ. 

6.2. Лицам, успешно освоившим дополнительную профессиональную программу и прошедшим 
итоговую аттестацию, выдаётся документ о квалификации установленного ООО «ИННОПРОГ» 
образца. 

6.3. Лицам, освоившим дополнительную общеразвивающую программу, может выдаваться 
документ об обучении по образцу, установленному ООО «ИННОПРОГ». 

6.4. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию, получившим неудовлетворительные 
результаты либо освоившим часть программы, выдаётся справка об обучении или периоде 
обучения в предусмотренных законодательством случаях. 

6.5. Сведения о выданных документах вносятся в соответствующие федеральные 
информационные системы в случаях и сроки, установленные законодательством Российской 
Федерации. 

7. Участники образовательного процесса 

7.1. Участниками образовательного процесса являются обучающиеся, родители (законные 
представители) несовершеннолетних обучающихся, педагогические и иные работники ООО 
«ИННОПРОГ», а также заказчики по договорам об образовании. 

7.2. Права, обязанности и ответственность участников образовательного процесса определяются 
законодательством Российской Федерации, договором об образовании и локальными 
нормативными актами ООО «ИННОПРОГ». 

7.3. ООО «ИННОПРОГ» обеспечивает соблюдение прав обучающихся, создание безопасных 
условий обучения и недопустимость применения методов и средств, наносящих вред 
физическому или психическому здоровью. 

 

 



 
8. Заключительные положения 

8.1. Настоящее Положение вступает в силу с 01.02.2025 и действует до его отмены или 
утверждения новой редакции. 

8.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются приказом генерального 
директора ООО «ИННОПРОГ». 
8.3. Настоящее Положение размещается на официальном сайте ООО «ИННОПРОГ» в разделе 
«Сведения об образовательной организации». 

 

Генеральный директор ______________ / Венедиктов Р.В. / 

 


